
 

 

 
【書き方】 

● 委任状は、委任者（頼む人）又は代筆者が全てを記入してください。 

● 委任者が記入できる場合、①～④を記入してください。なお、自署以外の場合は押印が必要です。 

● 委任者が記入できない場合、①～⑤を代筆者が記入し、⑥に委任者のぼ印を押印してください。 

なお、代理人と代筆者はそれぞれ別のかたとなります。 

【注意点】 

● 手続きには、委任状のほかに代理人の本人確認書類(運転免許証等)と請求書等が必要です。 

● 委任者は代理人へ、あらかじめ次の内容をお伝えください。 

・ 住民票を請求する場合は、記載内容（本籍・筆頭者・続柄・世帯主・マイナンバー・住民票コード）、 

提出先、使用目的。 

 ・ 住民票にマイナンバーや住民票コードを記載する場合、代理人へ直接交付できず委任者への郵送

となります。そのため、切手を貼った封筒をご用意ください。 

・ 戸籍の証明書を請求する場合は、本籍・筆頭者。 

・ 住民異動届の場合は、異動日・新旧住所・新旧世帯主等。 

● 委任状の内容に不備がある場合は、受け付けできません。 

 

委 任 状 

姶良市長 殿                       ①  記入日 令和  年  月  日  

②          私は、次の者を代理人と定め、下記の権限を委任します。 

住  所                          電話番号       -     -     

氏  名                  ㊞  生年月日        年    月    日 

③              ⑤            ⑥ 

住  所                   氏   名                            

氏  名                   委任者との関係                            

生年月日          年    月   日   代筆の理由               

④ 必要な委任内容の □ にチェックを入れて、必要通数等を記入してください。 

 □ 住民票（全員・個人）の写し、住民票記載事項証明書の請求及び受領  (    通) 

    □ 個人番号を記載する 

    □ 住民票コードを記載する 

 □ 戸籍謄抄本（除籍・改製原含む）の請求及び受領    (    通(セット)) 

 □ 受理証明書の請求及び受領 (    通) 

 □ 戸籍の附票の写しの請求及び受領 (    通) 

 □ 身分証明書の請求及び受領 (    通) 

 □ 住民異動届に関すること 

 □ その他(                    ) (    通(セット)) 

委任者(頼む人) 

代理人(頼まれる人) 代 筆 者 

 

委任者ぼ印 

（住民登録地） 
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記入例 

５ ４ １ 

姶良市宮島町 25 番地 

姶良 太郎 

66 3111 

H ２   １   １ 

姶良市宮島町 25 番地 

加治木 花子 

H ２   ２   ２ 

蒲生 次郎 

弟 

入院中のため 

レ １ 
レ 

代筆の場合はこちらも 


